
 
Kaufmännischer Mitarbeiter in der Buchhaltung (m, w, d) 

 
Lenz Weber Ingenieure ist ein innovatives mittelständisches Familienunternehmen 
mit einer Spezialisierung im  Bereich Tragwerksplanung, Brandschutz und Bauphysik. 
Die ökologische Verantwortung und  die Herausforderungen der modernen Ingenieurs-
kunst prägen unsere tägliche Arbeit. 
 

Lass Dich von einem abwechslungsreichen Tätigkeitsfeld faszinieren in dem Du Deine 
Stärken einbringen  kannst! Du kommst in ein nicht alltägliches, einmaliges Umfeld mit 
unterschiedlichen Charakteren und Nationalitäten, die Lust haben etwas zu bewegen. 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet bis zum Umfang einer Vollzeit-
beschäftigung mit 40 Stunden/Woche einen/eine Mitarbeiter/in für unsere Buch- 
haltung. 
 
Das wird Dir gefallen: 
• Du bist keine ”Nummer” unter vielen –  Wir schätzen Vielfalt und die Entfaltung von 

Persönlichkeiten! Nutze die Chance im kollegialen Mitarbeiterumfeld an neuen 
Aufgaben zu wachsen und lebe Deine Leidenschaft für Zahlen!  

• Du liebst kniffelige buchhalterische Aufgaben zu lösen und bringst gerne eigene 
Ideen mit ein? Dann bist Du bei uns genau richtig! 

• Eine offene, respektvolle Duz- und Unternehmenskultur, die Wachstum erlaubt. 
• Wir bieten laufende Fortbildung mit der Möglichkeit, sich persönlich 

weiterzuentwickeln. 
• Du findest bei uns flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten. 
• Wir sind ein inhabergeführtes Familienunternehmen mit einer dynamischen 

Arbeitsatmosphäre, mit kurzen Entscheidungswegen und schneller Umsetzung. 
 

Das wird uns gefallen: 
• Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 

Schwerpunkt Rechnungswesen, Steuerfachangestellte oder vergleichbarer 
Qualifikation. 

• Du hast bereits 2-3 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung bevorzugt in einem 
kleinen Unternehmen.  

• Du bringst ggfs. eine Zusatzqualifikation, wie z.B. IHK Assistent/in Fachkraft 
Rechnungswesen, Buchführungsfachkraft oder Buchhalter/in mit.   

• Du kennst Dich mit Datenbanken, insbesondere MS Access und Excel aus? 
Perfekt! 

• Du bist das Adlerauge fürs Detail – Du behältst Deine Ziele stets im Blick, denkst 
und handelst unternehmerisch.  

• Du bist ein Problemlöser – Du suchst ständig nach Optimierung von Prozessen und 
Vermeidung von Fehlern. 

• Du bist ein Organisationstalent – Du lässt Dich nicht so leicht aus der Ruhe 
bringen, auch in stressigen, dynamischen Situationen behältst Du den Überblick. 



 
Das ist Deine Berufung! 
• Als Mitarbeiter/in in der Buchhaltung bist Du zuverlässig für die Bearbeitung der 

Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung verantwortlich. 
• Konkret prüfst, kontierst und buchst Du eigenständig Lieferantenrechnungen.  Du 

erstellst Abschlagsrechnungen, Einzelrechnungen und Schlussrechnungen, 
überwachst Konten und den Liquiditätsfluss der einzelnen Projekte. 

• Auf Deine Expertise ist Verlass! Du erstellst eigenständig den  Monatsabschluss,  
unterstützt als Ansprechpartner bei der externen Prüfung und wirkst bei 
Jahresabschlüssen mit.  

• Du unterstützt unseren Geschäftsführer bei Sonderaufgaben, recherchierst und 
löst knifflige buchhalterische Themen und erstellst notwendige Übersichten und 
Auswertungen. 

• Dir macht es Spaß  interne  Prozesse im Rechnungswesen zu optimieren und Du 
denkst mit, über Deinen Tellerrand hinaus. 

• Zudem unterstützt Du bei sonstigen wiederkehrenden Aufgaben, wie 
Überwachung von Zahlungsverpflichtungen und Mahnungsbearbeitung.   

• Als Teil des Teams übernimmst Du administrative Tätigkeiten im 
Büromanagement. Teamgeist bedeutet für Dich, dass man sich gegenseitig hilft 
und unterstützt. 

Klingt das nach einer spannende Aufgabe für Dich?  
Deine Bewerbungsunterlagen kannst Du jederzeit an personal@ingweber.de senden. 

Du hast noch Fragen, möchtest mehr über die offene Stelle erfahren?  
Unser Ansprechpartnerin Gunilla Weber, People & Culture Manager, steht Dir gerne 
zur Verfügung. Telefon: 069 – 9544070 

Nähere Informationen zu unser Unternehmen findest Du auf unserer Homepage: 
www.ingweber.de 

Wir freuen uns darauf Dich kennenzulernen! 

Wir schätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, 
Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft,  Behinderung, Alter, Religion/Weltanschauung, sowie 
sexueller Identität. 

mailto:personal@ingweber.de
http://www.ingweber.de/

